湖南大学中青年教师仪器设备

专项资助管理办法（试行）
第一条  为改善中青年教师科学研究条件，提高科学研究水平，学校每年从中央高校基本业务费中预算专项经费，用于资助学校中青年教师购置急需的仪器设备。

第二条  本专项的资助条件为：

（1）年龄不超过40周岁、正高专业技术职务以下的中青年教师和专职科研人员。

（2）有一定的研究基础，有相对稳定的研究方向。
（3）所购置的仪器设备须是与本人的研究领域密切相关且不可替代的急需设备。
第三条  有下列情况之一的不得申请资助：
（1）已受过“985工程”、“211工程”经费的资助。
（2）缺乏仪器设备安装、使用的场地和实验室等基本条件。
（3）教师不能通过科研经费、自筹或有偿服务等方式解决今后的运行维护、材料消耗、日常管理等费用。
第四条  本专项资助总额为：5～15万元。
第五条  本专项资助由上一年度立项，并列入下一年度中央高校基本业务费预算。
第六条  申请人原则上须在每年10月15日前，向学校提交书面申请报告（限1500字以内，含申请人基本信息、主要研究方向和成果、必要性论证、仪器设备主要用途）并填写申请表（见附件1：《湖南大学中青年教师仪器设备购置专项经费资助申请表》）。

第七条  申请及审批流程为：

（1）由申请人向所在学院提出提交书面申请报告和表格，由学院组织进行论证并出具论证意见，院长签字（公章）。每个学院每年限报一项。
（2）将院长签字（公章）的申请报告和表格，分别提交科学技术研究院（自然科学类教师）和社科处（人文社科类教师），经科学技术研究院或社科处初审同意后，报发展规划办。
（3）发展规划办根据学校中央高校基本业务费年度经费预算，提出审核意见，最后报请校长审批。

第八条  申请人凭审批同意后的《湖南大学中青年教师仪器设备购置专项经费资助申请表》，报学校实验室建设与设备管理处，由其组织招标、采购、验收。
第九条  资助经费管理

（1）专项经费实行专款专用，只能用购置仪器设备，不得用于其它的任何用途。
（2）获资助购置的仪器设备，其型号、金额、用途等不得随意更改。如确有特殊情况需要更改的，须提交书面申请，经发展规划办初审后报主管校领导批准。
（3）申请人应于每年11月1日前，凭《湖南大学中青年教师仪器设备购置专项经费资助申请表》、《湖南大学仪器设备、软件、家具验收报告（不含单台件十万元及以上仪器设备）》（见附件2）或《湖南大学大型贵重仪器设备验收报告（单台件十万元及以上仪器设备）》（见附件3）以及有效票据，办理相关审核、签字与核销等报账手续。

报账流程为：申请人汇总相关购置表格、验收报告、票据→发展规划办审核、签字→计划与财务处核销。

（4）费用超出批准额度部分、不符合经费使用规定部分或未列入预算部分均不予核销。
（5）申请人必须严格按照申请经费使用期限按期使用完毕，逾期未使用完毕的资金学校将予以收回并不予返还。

第十条  本办法自颁布之日起试行，由发展规划办（重点建设办）负责解释。
附件1：

《湖南大学中青年教师仪器设备购置专项经费资助申请表》

填报日期：     年    月    日
	序号
	设备名称
	型号及主要技术指标
	数量
	经费控制额（万元）
	推荐厂家
	拟购时间
	拟安装场地
	备注

	1
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	…
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	
	
	
	

	学院意见
	签字（公章）

                      年   月    日

	社科处、科研院意见
	签字（公章）                      

年   月    日

	规划办意见
	签字（公章）                                                                                                    年   月    日

	校领导审批
	


附件2

湖南大学仪器设备、软件、家具验收报告

（不含单台件十万元及以上仪器设备）

合 同 编 号：
供  应  商 ：
仪器设备类别：

仪器设备名称：

经 费 来 源

[注明经费文字名称及代码]：

合同价格（万元）：

合 同 日 期： 

中       文： 

英       文： 

申 请 单 位（具体到实验室）：

[请加盖申请单位公章，多页请加盖齐缝章]
使 用 方 向：

海 关 进 口：   □是    □否
联 系 人 及 电 话：

申 请 日 期：

实验室建设与设备管理处制
附件3

湖南大学大型贵重仪器设备验收报告

（单台件十万元及以上仪器设备）

合 同 编 号：
供  应  商 ：
仪器设备类别：

仪器设备名称：

经 费 来 源

[注明经费文字名称及代码]：

合同价格（万元）：

合 同 日 期： 

中       文： 

英       文： 

申 请 单 位（具体到实验室）：

[请加盖申请单位公章，多页请加盖齐缝章]
使 用 方 向：

海 关 进 口：   □是    □否
联 系 人 及 电 话：

申 请 日 期：

实验室建设与设备管理处制
